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Stellenausschreibung 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

eine*n Mitarbeiter*in (m/w/d) im Wahlkreisbüro in München. 
 

Du kennst dich aus im Münchner Süden und brennst für grüne Politik vor Ort? Dann suchen 
wir Dich! Mit Jamila Schäfer als erste grüne Direktabgeordnete in Bayern packen wir’s 

an: grüne Politik zusammen mit denen, die sie betrifft. Du hast Lust dich dabei einzubrin-
gen und Teil eines engagierten Teams zu werden? Dann bewirb dich bei uns! 

Die Stelle umfasst insbesondere folgende Aufgaben:  

 Koordination des Wahlkreisbüros sowie die allgemeine Büroorganisation 
 Entgegennahme und Beantwortung von Bürger*innenanfragen 
 Terminkoordination 
 Vorbereitung, Durchführung und Nachbearbeitungen von Veranstaltungen 
 Kontaktpflege zu regionalen Organisationen, Initiativen, Verbänden, Gewerk-

schaften und Institutionen 
 Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 
 Eigenverantwortliche Vorbereitung, Organisation und Durchführung der 

mehrtägigen politischen Informationsfahrten von Wahlkreisbürger*innen 
nach Berlin 

 
Wir erwarten von Ihnen:  

 Eine abgeschlossene Berufsausbildung, Studium oder eine vergleichbare Quali-
fikation 

 Fundierte Kenntnisse in der Organisation eines Büros und in der Strukturie-
rung von Arbeitsabläufen 

 Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und soziale Kompetenz 
 ein hohes Maß an selbstständigem Arbeiten 
 die Bereitschaft sich in neue Themenfelder und Abläufe einzuarbeiten 
 gute Kenntnisse im Umgang mit modernen Kommunikationsmitteln 

 
 

Stellenumfang:  Es handelt sich um eine für die Dauer der 20. Wahlperiode befristete 
Teilzeitstelle (20- 32 Stunden). Die Vergütung erfolgt in Anlehnung an 
den TVöD/Bund. Arbeitsort ist München. 

 
Wir begrüßen Bewerbungen von Personen jeden Geschlechts, aller Nationalitäten, aller 
Religionen, aller sexueller Identitäten und unterschiedlichster Berufserfahrungen. Men-
schen mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Qualifikation bevorzugt. 
 
Bewerbungsfrist: 12. November 2021 
 
Ihre Bewerbungsunterlagen (mit gewünschter Stundenanzahl & frühestmöglichem 
Arbeitsbeginn) richten Sie bitte in einem Dokument an folgende E-Mail-Adresse: 
jamila.schaefer@bundestag.de.  
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