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Startseite

Auf der Startseite eines OVs stehen die Informa-
tionen aus der jeweiligen „Gliederung“  
(Seitentitel 1, Titelbild 2, Begrüßungstext 3, OV-
Kontakt 4).

Darunter die „Beiträge“ des OVs 5.

In der Seitenleiste die „Veranstaltungen“ des 
OVs 6.

Bearbeitungsansicht Gliederung
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Unterseiten

OVs können beliebig viele Unterseiten anlegen 
und verschachteln.

Im Navigationsmenü der Website werden 2 Ver-
schachtelungsebenen angezeigt.  
Auf Seiten, die nicht im Menü angezeigt werden, 
kann dennoch im Text verlinkt werden.

Generell sollte bei der Strukturierung darauf 
geachtet werden, dass nicht zu viele Seiten der 
ersten Ebene angelegt werden, damit das Menü 
für die Nutzer*innen übersichtlich bleibt.

Damit eine Unterseite im Menü erscheint, muss 
sie der richtigen Eltern-Seite zugeordnet werden.

Für Seiten der ersten Ebene ist dies die Seite mit 
dem Namen des OVs. (Diese Seite darf auf kei-
nen Fall verändert oder gar gelöscht werden)

Die Zuordnung wird in der Seitenübersicht über 
die „QuickEdit“-Funktion vorgenommen.  
(erscheint beim Überfahren mit dem Mauszeiger)

OV-Unterseitenmenü

Seitenübersicht

QuickEdit-Ansicht einer Seite
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Personen & Personenlisten

OVs können beliebig viele „Personen“ anlegen.

Das Porträt 1 sollte quadratisch sein und eine Auf-
lösung von mindestens 500×500 Pixeln haben.

Personen können einer oder mehrern „Abteilun-
gen“ 2 zugeordnet werden.

Relevant für OVs sind ausschließlich die Abtei-
lung „Ortsvorstand“ und die jeweiligen Bezirks-
ausschuss-Abteilungen (benannt „Bezirksaus-
schuss Stadtbezirk 0“).

Nicht selbst angelegte Abteilungen dürfen nicht 
verändert oder gelöscht werden.

Personenlisten stellen alle Personen einer Ab-
teilung in einer Übersicht dar.

Sie können auf jeder Seite an beliebiger Stelle im 
Text eingebunden werden. Dies geschieht über 
einen Shortcode.

Für OVs relevant sind folgende zwei Shortcodes:

[personenliste abteilung=ortsvorstand 
typ=ovvorstand]

[personenliste abteilung=ba-0 typ=ba]

Wird der erste Shortcode (exakt so) auf einer 
Seite in den Text eingegeben, erscheint an dieser 
Stelle eine Liste aller Personen, die der Abteilung 
„Ortsvorstand“ zugeordnet wurden. Diese Liste 
ist nach dem Feld „Sortierung 1“ sortiert und 
enthält die Funktionsbeschreibung aus dem Feld 
„Funktion 1“ 3.

Wird der zweite Shortcode (nach ersetzen der 0 
durch die Nummer des jeweiligen Bezirks) auf 
einer Seite in den Text eingegeben, erscheint an 
dieser Stelle eine Liste aller Personen, die der 
Abteilung des jeweiligen BAs zugeordnet wurden. 
Diese Liste ist nach dem Feld „Sortierung 2“ sor-
tiert und enthält die Funktionsbeschreibung aus 
dem Feld „Funktion 2“ 4.

Personen-Seite

Bearbeitungsansicht Personen-Seite

Darstellung Personenlisten
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Veranstaltungen

OVs können beliebig viele „Veranstaltungen“ 
anlegen, die im Terminkasten in der Seitenspalte 1 
und auf der Termin-Übersichtsseite auftauchen.

Notwendige Informationen hierfür sind der Ver-
anstaltungstitel 2, Tag und Uhrzeit 3 sowie Ort 
(„Event Location“) 4 der Veranstaltung. 

Zudem muss jede OV-Veranstaltung der Event-
Kategorie „OV“ 5 und dem jeweiligen Event 
Organizer 6 zugeordnet werden.

Optional können ein Beschreibungstext 7 sowie 
ein Anreißertext („Textauszug“, max. 250 Zei-
chen) 8 sowie ein Beitragsbild (Querformat!) 9 
hinzugefügt werden.

Wird kein Anreißertext angegeben, erscheint in 
den Terminübersichten eine automatisch abge-
schnittene Version des Beschreibungstextes.

Veranstaltungsorte

Vor dem Anlegen neuer Veranstaltungsorte bitte 
unbedingt prüfen, ob der Ort nicht schon existiert.

Das Feld „Titelform“ kann frei gelassen werden. 
Das Feld „Postleitzahl“ muss ausgefüllt werden, 
damit die Karte dargestellt werden kann. Informa-
tionen zur ÖPNV-Erreichbarkeit in der Beschrei-
bung sind hilfreich. Veranstaltungs-Seite

Bearbeitungsansicht VeranstaltungBearbeitungsansicht Veranstaltungsort
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Noch Fragen?

Anna Schmidhuber

anna.schmidhuber@gruene-muenchen.de


